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2. Acceso ala Aplicacion

Toda la tramitacion de las solicitudes a la oposicion se realiza a través de la plataforma PADDOC.

paddoc.aragon.es

Previamente, si no dispone de usuario, debe darse de alta en la plataforma:

Acceso con Cl@ve

cl@ve

A partir del 30 de junio de 2019 solamente estara habilitado el acceso con
Clave Permanente

NIF / NIE

Contrasefia

éNo tiene una cuenta? Cree una

£Has oivioduu LU Luritraserna?

Ayuda

Actualmente los usuarios pueden acceder a PADDOC con DNI y contrasefia, o bien con CL@VE (opcion
recomendada).

A partir del 30 de junio todo el personal docente debera disponer de la CLAVE
PERMANENTE (Cl@ve) para poder acceder a la plataforma PADDOC.

COMO REGISTRARME EN CL@VE
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Una vez se ha accedido a la plataforma hay que entrar en la aplicacién “Oposiciones”.

Oposiciones
Convocatoria de oposiciones

N

Una vez ha accedido a la aplicacién debera pulsar sobre la imagen de “Oposiciones Activas”.

N

L
Oposiciones Activas

Consulte las oposiciones que se encuentran activas.

A continuacidn, se muestra la informacion de la oposicion y tras pulsar sobre el boton “Acceder’

comenzar la tramitacion de su solicitud.

" podra
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3. Creacioén de la Solicitud

Para crear una solicitud debe pulsar sobre el botén de “Crear Solicitud”.

' Crear Solicitud I‘

A continuacién, debera seleccionar el cuerpo, la especialidad y el acceso y pulsar sobre el botdn “Aceptar”.

Seleccionar Especialidad y Acceso

Datos de la Solicitud

Nota: Los elementos marcados con * son obligatorios.

- Cuerpo * -
[0597 - MAESTROS |

- Especialidad * -

| EF - EDUCACION FisiCA v

- Acceso ¥ -

[1- Libre v

La solicitud ha sido creada y se muestra una ventana con toda la informacién que puede cumplimentar y
gue se detalla en los siguientes apartados.

Una solicitud puede encontrarse en uno de estos cinco estados: En tramitacion, Pendiente de pago,
Pagada, Presentada teleméaticamente y Anulada.

Solicitud en tramitacion

Cuando se crea una solicitud su estado es En tramitacién. Se pueden realizar las siguientes operaciones:

e Madificar solicitud.

e Eliminar solicitud.

e Duplicar solicitud. Permite duplicar los datos de una solicitud para la misma especialidad u otra diferente
siempre que sean del mismo acceso.
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En el caso de que presente solicitudes para varias especialidades puede crear una con toda la
informacién y para el resto de especialidades utilizar la opcién de duplicar para no tener que
adjuntar nuevamente toda la documentacion.

Solicitud pendiente de pago

Una vez se han introducido todos los datos y se ha pulsado el botén “Finalizar Grabacioén de datos” la
solicitud queda en situacion de Pendiente de Pago. Se pueden realizar las siguientes operaciones:

e Modificar solicitud. Permite realizar el pago telematico, pero NO realizar modificaciones en los datos
grabados.

e Duplicar solicitud. Permite duplicar los datos de una solicitud para la misma especialidad u otra diferente
siempre que sean del mismo acceso.

Solicitud pagada

Tras realizar el pago telematico la solicitud queda en situacion de Pagada. Se pueden realizar las
siguientes operaciones:

e Modificar solicitud. Permite realizar la presentacién telematica de la solicitud, pero NO realizar
modificaciones en los datos grabados, ni anular o modificar el pago realizado.

e Duplicar solicitud. Permite duplicar los datos de una solicitud para la misma especialidad u otra diferente
siempre que sean del mismo acceso.

Solicitud presentada telematicamente

Se pueden realizar las siguientes operaciones:

e Consultar solicitud.

e Duplicar solicitud.

Solicitud anulada

Si se presentan varias solicitudes de la misma especialidad, solamente tendra validez la Gltima presentada.
El resto quedaran anuladas y constaran como no presentadas.
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4. Gestion de la Solicitud

A continuacién, se describen los apartados que puede rellenar a la hora de cumplimentar su solicitud. Una
vez rellenos, la solicitud se ha creado correctamente, quedando pendiente de ser finalizada.

iy

Volver

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

[ l
| /

Inclusién en Lista de Interinos Observaciones Autorizacion Certificado Delitos Penales
indique =i desea ser incluido en la lista de Observaciones Si no autoriza la peticidn automatica del
interines de la especizlidad y seleccione |z certificado de delitos penales, adjunte la
provincia de referenciz en caso afirmativo. documentacidn necesariz.

&

Adaptacion por Discapacidad Legalmente

Exento de Pago Reconocida

Indique si cumple alguno de los supuestos de Si necesita adaptacién por discapacidad
exencién de pago. legalmente reconocida, adjunte la
documentacidn necesaria.

REQUISITOS Y MERITOS DE LA SOLICITUD

Experiencia Docente Formacion Académica Actividades de Formacion
Méritos de experiencia docente. Requisitos y méritos de formacién académica. Méritos de actividades de formacidn.
e 3\ =
| \ .
a\ ‘ : “%
3—4
Auxiliar de Conversacion Cargos Docentes Motas de Oposicion
Auxiliar de conversacion Méritos de cargo docente. Notas de oposicién.

Puestos Espedial Dificultad

Méritos de puestos de especial dificultad.

En la parte superior, se muestran avisos que debe tener en cuenta a la hora de rellenar su solicitud. No
podra finalizar su solicitud hasta que haya solucionado el aviso que se le presenta.

- Debe seleccionar una provincia de referencia si indica que desea estar en la lista de interinos de la especialidad una vez finalizado
el proceso.
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5. Datos Generales de la solicitud

| Inclusién en Lista de Interinos

Inclusion en Lista de Interinos

Solamente se muestra en el caso de que no se encuentre activo en la lista de interinos de la especialidad
seleccionada.

Debe indicar si desea ser incluido en las listas de aspirantes al desempefio de puestos en régimen de
interinidad y seleccionar la provincia de referencia.

Provincia de Referencia

Datos Generales

- Incluir en las listas de aspirantes al desempefio de puestos en régimen de interinidad -
Sio-

- Provincia Referencia -

HUESCA -

Exento de Pago

Exento de Pago

En el caso de que cumpla alguno de los criterios especificados en la convocatoria que le eximan del pago
debera acceder a este mend.
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Debe indicar que esta exento de pago y a continuacién seleccionar el motivo y adjuntar la documentacion
acreditativa correspondiente.

Exento de Pago

| Confirme que SI esta Exento de Pago v aporta la documentacion justificativa |

Datos Documento

Nota: Los elementos marcados con * son obligatorios.

- Motivo Exento Pago * -
Demandante de empleo -

- Ruta del Documento. * (Ayuda para adjuntar documentacién) -
Examinar... | No se ha seleccionado ningtn archivo.
- Descripcion * -

Documento acreditatival

Los opositores del acceso de victimas del terrorismo se encuentran exentos de pago de forma
automatica.

Autorizacién del Certificado de Delitos Penales

Autorizacion Certificado Delitos Penales

Por defecto, autoriza a la Administracion la peticién automatica del certificado de delitos penales. En caso
de no autorizar, debera indicarlo e introducir la documentacién acreditativa correspondiente.

Adaptacién por Discapacidad Legalmente Reconocida

C

Adaptacidon por Discapacidad Legalmente Reconocida

Si necesita adaptacion por discapacidad legalmente reconocida, adjunte la documentacion
necesaria.

Si ha seleccionado un acceso distinto al de Reserva por Discapacidad y necesita adaptacion por discapacidad
legalmente reconocida, debera solicitarla adjuntando la documentacién necesaria.
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| Discapacidad

C

Discapacidad

Esta opcién solamente aparece en el caso de seleccionar el acceso por discapacidad.

Datos Discapacidad

Nota: Los elementos marcados con * son obligatorios.

- Grado Discaiacidad o=

- Adaptaciones para la realizacién de
los ejercicios -

Debera indicar:
e Grado de discapacidad. Debe ser igual o superior al 33%.

e Adaptaciones para la realizacion de los ejercicios.

Ademas, debera adjuntar la documentacién necesaria que acredite su condicién de discapacitado y de las
adaptaciones que precisa, si fueran necesarias.

Victima del Terrorismo

Victima del Terrorismo

Esta opcién solamente aparece en el caso de seleccionar el acceso por victimas del terrorismo. Debera
adjuntar la documentacién necesaria que acredite su condicién de victima del terrorismo.
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| Transexuales

—
[ |

—

Transexuales

Esta opcién solamente aparece en el caso de seleccionar el acceso de Reserva para personas
transexuales. Deberéa adjuntar la documentacion que se exige en la convocatoria.

Violencia de Género

Violencia de Género

Esta opcién solamente aparece en el caso de seleccionar el acceso por Reserva para mujeres victimas de
violencia. Debera adjuntar la documentacién que se exige en la convocatoria.

Deportista de Alto Nivel

F

Deportista Alto Nivel.

Esta opcién solamente aparece en el caso de seleccionar la especialidad “Educacion Fisica” del Cuerpo de
Maestros. Debera adjuntar la documentacion necesaria que acredite su condicion de deportista de alto nivel.
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| Exento de Prueba de Castellano

Prueba de Castellano

Los opositores extranjeros (con NIE) que se presentan a una especialidad de idiomas deben realizar una
prueba de castellano previa a la oposicion.

Si cumple con alguno de los supuestos que le permiten estar exento de realizar la prueba debera aportar la
documentacion correspondiente.

Certificado de Delitos Penales del Pais de Origen

Certificado Delitos Penales Pais de Origen

Los opositores extranjeros (con NIE) deberan presentar el certificado de delitos penales de su pais de
origen.

Observaciones

-ﬂﬂl‘lﬂﬂl]ﬂ[tl

| ,é"ﬁ
Observaciones

CObservaciones

Si desea introducir alguna aclaracién que no se encuentre reflejada en alguno de los apartados anteriores,
puede introducir la informacién en el campo de observaciones.
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6. Requisitos y Méritos de la solicitud

| REQUISITOS Y MERITOS DE LA SOLICITUD

—

Experiencia Docente

Méritos de experiencia docente.

Formacion Académica

Requisitos y meritos de formacion academica.

Actividades de Formacion

Meritos de actividades de formacidn.

&

Auxiliar de Conversacion Cargos Docentes Motas de Oposicion
Auxiliar de conversacion Méritos de cargo docente.

Notas de oposicion.

Puestos Especial Dificultad

Méritos de puestos de especial dificultad.

Desde este apartado puede gestionar los méritos de su solicitud.

Méritos Validados en Otros Procesos

La aplicaciéon informatica recupera la informacién y méritos de los participantes que ya constan en esta
Administracion.

m Estado Datos del Mérito -
- Titulacion: 0204400000-Licenciade en Filosofia
- Cicla: Ambas ciclos =
18 - Nota Expedientes: 6,50 % ﬁ
- Premio Extraordinaric: No

No es necesario que vuelva a introducir los requisitos y méritos que ya obran en poder de la Administracion
y han sido validados en otros procesos anteriores, salvo en el caso de requisitos y méritos de formacién
académica, que deberan ser escaneados y adjuntados aunque ya aparezcan como "Valido".

Para ello debe pulsar sobre el siguiente boton que aparecera a la derecha de cada una de las titulaciones
en las que no esté escaneada la documentacion justificativa de las mismas:

]
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valido - Titulacidn: RO25003500-Certificado de Nivel B1 - Francés

- Titulacion: GOO0000004-Graduado/a en Maestro en Educacion Primaria Mencion en Educacion Fisica
- Creditos: 240

- Nota Expedients: 8,24

- Premio Extraordinario: Mo

2 valido

- Titulacigén: GOO0000008-Graduado/a en Maestro en Educacion Primaria Mencion en Lengua Francesa
- - Créditos: 36
26 vslido - Nota Expedients: 8,31 T E
- Premio Extraordinario: Mo

27 valido - Titulacién: RO25000700-Certificado de Mivel B2 - Inglés "\
28 valido - Titulacidn: RO25000500-Certificado de Nivel B2 - Francés \-\
55 valido El:;rétl_l;lzczl?n: E000000002-Equivalente en el Marco Comun Europeo: Dipldme de D'Etudes en Langue Francaise “'\

Una vez adjuntada la documentacion correspondiente el icono aparecera en color verde.

- Titulacién: 0207200000-Licenciade en Psicopedagogia
- Ciclo: Segqundo cicle

- Nota Expediente: 7,30

- Premio Extraordinario: Mo

- Titulacidn: 0403600000-Maestro-Especialidad de Audicidn y Lenguaje
o - Cicla: Primer ciclo
= el - Nota Expediente: 8,30 TR ﬁ
- Premio Extraordinario: Mo

1 valido

3 vilido - Titulacidén: EOD0OQD007 1-Equivalente en el Marco Comun Eurcpeo: Integrated skills in English ISE I del Trinity u\ ﬁ

College

Si ya hubiera adjuntado la documentacién de forma telemética en otro proceso anterior, no se le mostrard

la_opcioén de adjuntar la documentacion del mérito.

Reclamaciones del Mérito

Si alguno de los méritos que la aplicaciéon informatica recupera no fueran correctos o estuvieran

incompletos (por ejemplo, falta la nota media de la titulacibn académica), podra realizar una reclamacion
pulsando sobre el boton de reclamaciones del mérito correspondiente.

Deberéd adjuntar la correspondiente documentacién justificativa.

En caso de no realizar dicha reclamacién en el plazo de presentacion de solicitudes no se podra alegar

posteriormente la subsanacion de ese error.
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| Méritos Nuevos

Puede afiadir méritos nuevos a su solicitud que no se encuentren ya validados por la Administracién en
otros procesos.

Para ello debe seleccionar el tipo de mérito y pulsar sobre el boton “Afadir Mérito”. A continuacion, debera
introducir los datos del mérito y pulsar el boton de “Aceptar” para adjuntar la documentacién acreditativa
correspondiente.

Aquellos méritos que no consten en la solicitud y no sean grabados de forma expresa por el interesado, o
habiéndolos grabado no se justifiguen documentalmente, no seran tenidos en cuenta en la valoracién de los
méritos.

Tampoco seré tenida en cuenta la documentacién aportada que no se corresponda con el mérito grabado.

EXPERIENCIA DOCENTE

Experiencia Docente

Meritos de experiencia docente.

En esta pantalla se muestran los méritos de experiencia docente que ya estdn validados por la
Administracién, por lo que no debe volver a grabarlos. Si considera que la informaciéon de algin mérito es

incorrecta, puede introducir una o varias reclamaciones pulsando en la siguiente imagen

Si en la relacion de méritos de experiencia docente falta algin periodo o tiene nuevos periodos de
experiencia docente debera pulsar sobre el botén “Afadir Mérito”. Dicha experiencia debera ser justificada
adjuntando la documentacién que establece el baremo.
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FORMACION ACADEMICA

Formacion Académica

Requisitos y meéritos de formacion académica.

En esta pantalla se muestran los méritos de formacion académica que ya estan validados por la
Administracién, por lo que no debe volver a grabarlos. No obstante, debera adjuntar los documentos
escaneados de los méritos ya validados en procesos anteriores a la implantacion de PADDOC y que todavia no

hayan sido escaneados en otros procesos pulsando en la siguiente imagen i)

Debe revisar que constan todos los méritos de formacién académica que posee y que los datos validados
son correctos. En_particular, debe asegurarse que consta la nota media de todas las titulaciones
universitarias gue posee y que consta el nimero de créditos en el caso de los titulos de Grado.

Si considera que la informacién de algin mérito es incorrecta o esta incompleta, puede introducir una o
varias reclamaciones pulsando en la siguiente imagen

Puede aportar nuevos méritos a la solicitud pulsando sobre el boton 'Afiadir Mérito'.

Las certificaciones de idioma extranjero, segun la clasificacion del Marco Comun Europeo de Referencia
para las Lenguas de nivel B1 o superior se grabaran en Formacion Académica.

ACTIVIDADES DE FORMACION

Actividades de Formacion

Méritos de actividades de formacion.

En esta pantalla se muestran los méritos de actividades de formacién que ya estan validados por la
Administracion, por lo que no debe volver a grabarlos. Si considera que la informacién de algin mérito es

incorrecta, puede introducir una o varias reclamaciones pulsando en la siguiente imagen

Puede aportar nuevos méritos a la solicitud pulsando sobre el boton “Afiadir Mérito”.

16 | 21




I"l Creacion de solicitudes en los accesos libre, discapacidad,
" *’ victimas del terrorismo, personas transexuales y mujeres
- victimas de violencia

PADDOC

OTROS MERITOS

s - B

\ \j f
\& ‘};
| —

Cargos Docentes

Méeritos de cargo docente.

Puestos Especial Dificultad

Auxiliar de Conversacion

En estas pantallas se muestran los méritos de Puestos de Especial Dificultad, Cargos Docentes y Auxiliar
de Conversacion que ya estan validados por la Administracién, por lo que no debe volver a grabarlos. Si
considera que la informacion de algun mérito es incorrecta, puede introducir una o varias reclamaciones

pulsando en la siguiente imagen
Puede aportar nuevos méritos a la solicitud pulsando sobre el boton “Afadir Mérito”.

Estos méritos Unicamente puntldan en el Baremo de Interinos y, en el caso de méritos de Auxiliar de
Conversacion, exclusivamente para especialidades de Idiomas modernos.
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7. Finalizar Grabacién de Datos

Antes de dar por finalizada la grabacion de datos, puede obtener un borrador en formato “pdf” con los datos

de su

solicitud pulsando sobre la siguiente imagen.

Borrador de la Solicitud

Una vez que ha comprobado que los datos de su solicitud son correctos debe pulsar en el icono siguiente:

Finalizar Grabacion de Datos

Debe indicar que ha terminado de introducir los
datos de la solicitud para proceder
posteriormente al pago telematico de la
misma. Tras realizar esta operacion no podra
realizar ningun cambic en la solicitud.

A continuacion, debera confirmar que ha leido el mensaje de aviso y “Aceptar”.

AVISO: Debe indicar que ha terminado de introducir los datos de la solicitud para proceder posteriormente
al pago telematico de la misma. Tras realizar esta operacion no podra realizar ningdn cambio en la
solicitud.

@irme que ha leido el mensaje de aviso antes de guardar los datos. -

ATENCION: Tras realizar esta operacion no podra realizar ningiin cambio
en la solicitud

Si esta EXENTO DE PAGO no le aparecera el icono de “Finalizar Grabacién de Datos”, pudiendo
directamente entrar en el icono “Presentar telematicamente la solicitud”.
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8. Pago Telematico

ATENCION: Una vez realizado el pago de las tasas no podra modificar su
solicitud. Si desea hacerlo tendra que volver a crear una solicitud, pagar
las correspondientes tasas y presentarla telematicamente.

El pago de las tasas de la solicitud, en el caso de que no se encuentre exento, se realiza de forma
telemética.

Pagar Telematicamente

La forma de pago es con tarjeta de crédito (VISA, MasterCard o Euro 6000).

Si aparece como error “Operacion no realizable (resto de casos)” es probable que haya introducido alguin
dato mal de la tarjeta.

Una vez que el pago telematico se ha realizado correctamente podra descargar el resguardo del justificante
de pago de las tasas.

X
X

A continuacién, debe presentar la solicitud teleméaticamente.
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9. Presentacién de la solicitud

Tanto en el caso de estar 0 no exento de pago debe presentar telematicamente la Solicitud.

Presentar Telematicamente la Solicitud

Una vez se ha pulsado en el icono “Presentar Telematicamente la Solicitud”, debera introducir la
contrasefa de Acceso a PADDOC (incluso aunque haya accedido a la aplicacion a través del sistema CL@VE).

| Por motivos de seguridad, debe introducir la contraseina de Acceso a PADDOC para presentarla telematicamente. |

- Contraseiia de acceso a PADDOC * -

Presentada correctamente la solicitud de forma telematica, podra descargar los siguientes documentos:

Resumen de la Solicitud

Resumen de la Solicitud

Genera un documento “pdf” con los datos de la solicitud. Este documento NO debe presentarlo en Registro,
pero debe conservarlo de cara a posteriores reclamaciones.
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Resquardo de la Presentacién Telematica

Resguardo de la Presentacion
Telematica

Es el justificante de presentacion telematica de la solicitud. Debe conservarlo de cara a posibles
reclamaciones.

Recuerde que no debe presentar ningun documento en Registro.
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